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CIRCULAR N° VRA-007 -2010

CIUDAD UNIVERSITARIA RODRIGO FACIO, San Pedro de Montes de Oca,
diecisiete de marzo del afio dos mil diez. Las Vicerrectorias de Vida Estudiantil y de
Administracion de la Universidad de Costa Rica, en uso de las atribuciones que les
confieren las disposiciones del Estatuto Organico, del Reglamento de Obligaciones
Financieras Estudiantiles y el de los Actos de Graduacion, comunican a la comunidad
universitaria, “El Procedimiento para la Cancelacion de los Derechos de Graduacién”.

I. ANTECEDENTES

1. Los Actos de Graduacion, en la Universidad de Costa Rica, estan regulados en el
Reglamento de los Actos de Graduacion. Entre las previsiones que contiene la
normativa en referencia, se establecen los requisitos que debe cumplir la
poblacion estudiantil para participar en un Acto de Graduacidn; entre estos:
presentar recibo de “Cancelacién de los derechos de graduacién™ de la Oficina
de Administraciéon Financiera o certificacion de la Oficina de Registro de la
Graduacion de Honor, cuando la persona tenga este derecho, de conformidad
con lo que dispone el articulo 7 de este Reglamento™ (Articulo 5, inciso ¢).
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En el Reglamento de Obligaciones Financieras Estudiantiles, articulo 3°, se
definen las obligaciones financieras en las cuales puede incurrir la poblacién
estudiantil en la Universidad de Costa Rica; entre éstas los “derechos de
graduacion™ (inciso h).

3. En el articulo 4° de la normativa supracitada, se establecen las consecuencias del
atraso en el cumplimiento de las obligaciones financieras, que implican la
imposibilidad de realizar los distintos procesos estudiantiles que se describen en
dicho articulo; dentro de estos, la imposibilidad de “realizar tramites de
graduacién™, tal y como se estipula en el inciso d). En este sentido, las personas
interesadas en participar del Acto de Graduacion deben encontrarse al dia en sus
obligaciones financieras con la Institucion, de tal forma que puedan realizar los
tramites de graduacion.



4. Las gestiones de graduacién constituyen “los trdmites preparatorios o traneites

previos, que los estudiantes deben cumpliv para que puedan participar ere un
acto de graduacion”, segiin Dictamen N° OJ-2059 del nueve de diciembre de
dos mil nueve, emitido por la Oficina Juridica de la Universidad de Costa Rica,

El Organo Legal, en el Dictamen citado, se refiere a la delimitacién de la etapa
del proceso del Acto de Graduacién, durante el cual la Administracion debe
ejercer el control de morosidad para la efectividad de las disposiciones
establecidas en el articulo 4 inciso d) del Reglamento de los Actos de
Graduacion : “El control de morosidad que ejerce la Administracion sobre las
obligaciones financieras de los estudiantes que pretenden participar del acto de
graduacion deberd realizarse con anterioridad a la realizacion de los tramites,
consecuentemente, una vez realizados estos tramites, a satisfaccion de la
Administracion, el estudiante adquiere el devecho a ser incluido en la némina de
graduacion y, con ello, participar en el acto de graduacion”.
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6. La pagina Web de Ila Oficina de Administracién Financiera
(http://www.oaf.ucr.ac.cr) constituye el sitio oficial de la Universidad de Costa
Rica para el establecimiento, comunicacién, consulta y seguimiento de las
obligaciones financieras estudiantiles pendientes (control de morosidad), segun
lo dispuesto por la Rectoria en la Resolucion R-7726-2007 del quince de
noviembre de dos mil siete. En dicho sitio, se registran y muestran todos los
conceptos que cada estudiante tiene pendiente con la Institucién.

7. El “Comprobante de no deudas”, que extendia la Oficina de Administracién
Financiera para tramites internos en la Universidad de Costa Rica, se eliminé a
partir del Segundo Ciclo del 2008. En su lugar, se establecio “wna comunicacion
digital e interna, entre las Oficinas de Registro e Informacion y la Oficina de
Administracion Financiera”, de conformidad con la comunicacion de la
Rectoria, que consta en el oficio N° R-5068-2008 del veintidos de agosto de dos
mil ocho.

I1. Procedimiento para la Cancelacion de los Derechos de Graduacion

1.

La Oficina de Registro e Informacion es la responsable de elaborar, anualmente, la
Programacion de los Actos de Graduacidn, la cual es comunicada oficialmente a la
Oficina de Administracion Financiera por la Vicerrectoria de Vida Estudiantil al
finalizar cada afio lectivo.

La Oficina de Administracién Financiera (OAF), mediante la Unidad de Cobros
Estudiantiles, procede a incluir la Programacion de los Actos de Graduacion (fechas
de graduacion) en el Sistema SIAFIIL, en formato de tabla. Esta Unidad es la
responsable del mantenimiento y actualizacién de dicha tabla.

La poblacion estudiantil interesada en formar parte de un Acto de Graduacion se
debe presentar a cancelar los derechos de graduacién ante el Servicio de Ventanillas
de la Unidad de Cajas de la OAF, tal y como se establece en la pagina Web, aparte
“Tramites”, titulo “Tramites Administrativos que se llevan a cabo ante la Ventanilla

de la Unidad de Cobros Estudiantiles”.



El estudiante o la estudiante debe indicarle, a la persona en Cajas, el nimero de
carné universitario, mediante el cual se procede a registrar el ingreso al sistema de
cancelacion de la Unidad de Cajas.

4.1. En caso de encontrarse al dia con sus obligaciones financieras, el sistema
permite que se proceda con el pago de los derechos de graduacion.

4.2. En caso de poseer deudas pendientes con la Universidad, y de acuerdo com lo
establecido en el Reglamento de Obligaciones Financieras Estudiantiles y en el
Calendario Estudiantil Universitario para el proceso de cobro de matricula, el
sistema automaticamente emitird una indicacion de que la persona posee deudas
pendientes y que, por lo tanto, no es posible realizar el tramite de pago de derechos
de graduacion.

4.3. Para continuar con el tramite indicado en el numeral 4.2, la persona debera,
previamente, cancelar todas aquellas deudas pendientes por cualquiera de los
conceptos definidos en el articulo 3° del Reglamento de Obligaciones Financieras
Estudiantiles. Una vez que se encuentre al dia con sus obligaciones financieras, el
sistema permite que proceda con el pago de los derechos de graduacion.

Cuando el sistema de cancelacion indica que la parte interesada se encuentra al dia
con sus obligaciones financieras estudiantiles, la persona en Cajas registra el grado
académico por obtener, y el sistema devuelve dos posibles fechas en las cuales
tendra la posibilidad de graduarse, de acuerdo con la Programacién de los Actos de
Graduacion.

La persona deberd manifestar cual es la fecha o periodo de su graduacion, dato que
deberd constar dentro de los dos registros que identifica la persona en Cajas dentro
del Sistema. La informacién suministrada se incluird en el recibo de cancelacion de
derechos de graduacién y presentard una leyenda que sefiala “VALIDO
GRADUACION: Indicacién de la fecha o perfodo en el cual la persona interesada
pretende graduarse™.

Para el caso de quienes se presenten a cancelar una reposicion de titulo, deben
indicarle a la persona en Cajas que el tramite es por Reposicion de Titulo. Para estos
efectos, en la leyenda del recibo generado, se leerd lo siguiente: “VALIDO
GRADUACION: Reposicion de Titulo™.

La parte interesada debera entregar el recibo de cancelacion de derechos de
graduacién en la Unidad Académica (o Programa) a la que pertenece la carrera de
inscripcién, como parte de los requisitos del expediente de graduacion.

Los Decanatos o Direcciones de las Unidades Académicas o Programas
correspondientes validaran el recibo de cancelacion de derechos para el acto de
graduacion en el que la persona prefiera participar, de acuerdo con las disposiciones
del articulo 5 del Reglamento de los Actos de Graduacién. Si la fecha no
corresponde, la persona debera proceder de conformidad con el tramite que se indica
en el numeral 10 de la presente Circular.



10. Si la informacion suministrada en el momento de presentarse a cancelar los derechos
de graduacién no fue correcta 0 no se consolidé la graduacién en la fecha que
indicd, deberd realizar el tramite para la devolucién del dinero pagado por concepto
de “*derechos de graduacién” en la ventanilla de la Unidad de Cobros Estudiantiles,
de acuerdo con el trdmite de solicitud de devolucién que se establece en la pagina
Web de la OAF. Para cancelar posteriormente los derechos de graduacién, debera
proceder de acuerdo con los pasos descritos en los numerales 3, 4 y 5 de esta
Circular.

El presente Procedimiento para la Cancelacion de los Derechos de Graduacion vige
a partir del I ciclo 2010.
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