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A LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA

Sefor (a)

Vicerrector (a)

Decano (a)

Director (a) de Escuela

Director (a) Sedes Regionales

Director {(a) de Centros e Institutos de Investigacion y Estaciones Experimeniales
Director (a) de Programas de Posgrado

Jefe (a) de Oficinas Administrativas

Con €l fin de que las compras o pagos realizados antes del 31 de diciembre de 2010, por medio de
Fondos de Trabajo queden registrados en la ejecucidon presupuestaria de este afio, me permito
comunicar que la Oficina de Administracion Financiera (OAF) estara ampliando el periodo de recepcién
de Fondos de Trabajo, hasta el vienes 07 de enero del 2011.

En el caso de Ordenes de Compra y Ordenes para Servicio, tramitadas por la Oficina de Suministros y las
Unidades Especializadas de Compra, en las que los servicios o bienes respectivos hayan sido recibidos
antes del 31 de diciembre de 2010, las respectivas facturas de cobro por parte del proveedor, podran ser
enviadas a la OAF hasta el viernes 07 de enero del 2011, para lo cual es fundamental que se indique © se
haga referencia el niimero de orden de compra o de servicio correspondiente.

En cuanto al tramite de los reintegros, se advierte que las facturas del afio 2010, pueden ser con fecha
hasta el 31 de diciembre de 2010 y no deben mezclarse en un mismo reintegro con facturas del afio
2011. En caso de no entregarse conforme a lo solicitado, el reintegro sera aplicado al presupuesto del
periodo 2011,

Ademas, cuando se compra por medio de un Fondo de Trabajo un activo capitalizable, debe adjuntarse al
reintegro del fondo de trabajo el formulario denominado “Asignacién de placa de fondo de frabaje’.

Para concluir, es necesaric tener en consideracién que debe existir el disponible presupuestario en la
partida que se pretende ejecutar el gasto. El disponible presupuestario puede ser consulitado via Web
mediante la pagina electrénica de la OAF, direccidn www.oaf. ucr.ac, vifieta servicios, disponible SIAF.
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