UNIVERSIDAD DE COSTA RICA
VICERRECTORIA DE ADMINISTRACION

Miércoles 10 de octubre de 2012
Circular VRA-016-2012

A LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA

Sefiores (as)

Vicerrectores {as), Decanos (as)

Directores (as) de Escuela, Centros e Institutos de Investigacion
Directores (as) de Sedes Regionales, Estaciones Experimentales,
Oficinas Administrativas

Jefes (as) Administrativos

Estimados {(as) sefiores {as):

Para iniciar el proceso de compra de uniformes para el periodo 2012-2013, mediante el nuevo sistema
automatizado para solicitudes, los instamos a actualizar la informacion del personal de la Unidad a su
cargec en relacion con las tallas y clases de uniformes que requieren, segun el tipo de nombramiento del
funcionario o funcionaria.

Para elic, le pedimos visitar el sitio https://expediente.ucr.ac.crfunidades, en el menu Tramites vy
Solicitudes en linea, en la opcion Solicitud de Uniformes, e ingresar cada una de las solicitudes
correspondientes a su unidad. (ver instructive en: http:/fwww.vra.ucr.ac.cr)

Es importante destacar que s6lo las Jefaturas Administrativas pueden accesar al sistema, por lo que el
encargado debe tener el rol correspondiente en el sistema de Planilla Web (Firmas AP), lo cual se debe
coordinar ante la Oficina de Recursos Humanos.

Esta informacicn puede ser accesada a partir del martes 16 de octubre y debe ser completada antes del
viernes 09 de noviembre de 2012,

Es importante reiterar que Ia persona responsable de hacer la solicitud, debe velar por el correcto
ingreso de la informacion en tiempo y forma, a fin de legrar la adquisicién y entrega oportuna de las
prendas.

Las solicitudes que ingresen posterior a esta fecha no seran consideradas para este periode y se
incluiran en la compra 2013-2014.
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