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A LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA

Sefor (a)

Vicerrector (a)

Decano (a)

Director (a) de Escuela

Director (a) Sedes Regionales

Director (a) de Centros e Institutos de Investigacién y Estaciones Experimentales
Director (a) de Programas de Posgrado

Director (a) de Oficinas Administrativas

Con el fin de que las compras o pagos realizados antes def 31 de diciembre de 2011 por medio de
Fondos de Trabajo queden registrados en la ejecucion presupuestaria de este afio, me permito
comunicar que la Oficina de Administracion Financiera (OAF) estard ampliando el periodo de recepcion
de Fondos de Trabajo hasta el viernes 06 de enero de 2012.

Los reintegros deben hacer referencia a la presente circular y tienen que indicar el periodo presupuestario
a ejecutarse (2011). Para el frdmite de los reintegros se establecen los siguientes requisitos:

o Las facturas del afio 2011, deben tener fecha hasta ef 31 de diciembre de 2011.
e Contar con el presupuesto respectivo.
¢ No deben mezclarse en un mismo reintegro facturas del afio 2012.

En caso de no entregarse conforme a lo solicitado y no tener el contenido presupuestario en las partidas
respectivas, el reintegro en su totalidad sera aplicado al presupuesto del afio 2012.

Ademas, cuando se compre un activo duradero por medio de Fondo de Trabajo, cuyo tramite adn no se
ha realizado por el sistema web, debe adjuntarse al reintegro el formulario de solicitud de placas
denominado “Adquisicion de activos por fondo de trabajo”.

Este procedimiento es aplicable Unicamente para la gjecucion del gasto de fondos corrientes y para los
Fondos del Sistema de CONARE. Los demas proyectos del Vinculo Externo no se incluyen por cuanto los
fondos no afectan el proceso de liguidacion presupuestaria del periodo 2011.

Para concluir, es necesario tomar en consideracion que debe existir el disponible presupuestario en la
partida en que se pretende ejecutar el gasto. E! disponible presupuestario puede ser consultado via Web
mediante la pagina electronica de la OAF, (www.oaf.ucr.ac.cr) vifieta servicios, sistemas web.

Atentamente,
M.S¢. Héctof zalez Morera
Vicerrector
copia. Consejo Universitario
Rectoria
Vicerrectorias
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