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Sefioras y sefores

Consejo Universitario

Rectoria

Vicerrectores

Decanos de Facultad

Decano del Sistema de Estudios de Posgrado
Directores de Escuela

Directores de Sedes y Recintos Universitarios
Directores de Estaciones Experimentales
Directores de Centros e Institutos de Investigacion
Jefes de Oficinas Administrativas

Estimados(as) sefiores(as):

La Vicerrectoria de Administracion y la Oficina de Recursos Humanos invita
cordialmente a las sesiones de capacitacion que ofrecera la Seccion de Gestidon de
Pago durante los meses de mayo, junio y julio de 2026. Las sesiones estaran
orientadas al abordaje de los movimientos de acciones de personal y las
conformaciones salariales, tanto en el esquema de Salario Global como en el de
Salario Compuesto. Ademas, se desarrollaran diversos temas salariales, tales
como la colilla de pago, el calculo del impuesto sobre la renta, incapacidades,
licencias y otros aspectos relacionados.

Este espacio formativo, dirigido a quienes ocupan puestos de Jefaturas
Administrativas, personas Encargadas de Servicios Administrativos y Personal
de Apoyo, tiene como objetivo fortalecer las competencias técnicas en materia de
gestion salarial y en la adecuada elaboracién de acciones de personal.

Las sesiones de capacitacion para las Unidades de la Sede Central
Rodrigo Facio se llevaran a cabo en el auditorio UCAGRO, ubicado en la Facultad
de Ciencias Agroalimentarias, en las siguientes fechas:
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Martes 26 de mayo 2026 Unidades Académicas 1:30 p.m. a 4:30 p.m.
Martes 02 de junio 2026 Centros e Institutos de g 35 5 111 5 11:30 aum.
Investigacion
Jueves 11 de junio 2026 |  Sistemade Estudiosde | 4.34 5 1 5 4:30 p.m,
Posgrado
Viernes 19 de junio 2026 Unidades Académicas 8:30 a.m. a 11:30 a.m.

Ademas, habra una capacitacion para las Unidades Administrativas, que se llevara
a cabo en la Plaza de la Autonomia, a saber:

Miércoles 24 de junio 2026| Unidades Administrativas | 8:30 a.m. a 11:30 a.m.

La capacitacion del dia 24 de junio se transmitira en vivo a través del canal de
YouTube de la Vicerrectoria de Administracion y quedara grabada, por lo que podra
ser consultada posteriormente en la pagina de la Oficina de Recursos Humanos.

Es fundamental contar con la participacion de todas las personas involucradas en
estos procesos. Las fechas de las capacitaciones se han organizado por division de
areas de trabajo, con el fin de brindar una atencién mas eficiente; por ello se
solicita a las personas que laboran en la Sede Rodrigo Facio, inscribirse en el
siguiente link: https://forms.office.com/r/5u0ZC2zhQQ a mas tardar el dia 20 de
mayo 2026.
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Las sesiones de capacitacion para las Unidades Externas a la Sede Central
Rodrigo Facio se llevaran a cabo en cada Sede o Recinto, en las siguientes fechas:

Sede del Caribe

Viernes 22 de mayo 2026
Viernes 29 de mayo 2026 Sede de Guanacaste
Viernes 05 de junio 2026 Sede del Sur
Martes 09 de junio 2026 Sede Interuniversitaria de Alajuela
Martes 16 de junio 2026 Sede del Atlantico
Martes 23 de junio 2026 Sede de Occidente
Sede del Pacifico

Jueves 25 de junio 2026
Jueves 02 de julio 2026 Instituto Clodomiro Picado
Lunes 06 de julio 2026 Estacion Alfredo Volio Mata
Jardin Botanico Lankester

Martes 07 de julio 2026
Viernes 10 de julio 2026 Estacion Fabio Baudrit Moreno

Agradecemos de antemano su atencion y participacion en esta actividad.

Atentamente,

UCR Flrmadc:
!digitalmente
MBA. Rosa Julia Cerdas Gonzalez
Vicerrectora

RCG/MML/CCM/KOC/psa

C. MBA. Marta Molina Lobo, Jefa, Oficina de Recursos Humanos
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